
Struktura žádosti 
 
1) Odesílatel, adresa  
 
 
 
2) Adresát, adresa školy 
 
 
 
 
3) Místo a datum  
 
 
4) Předmět žádosti (např. Žádost o uvolnění z vyučování) 
 
 
5) Oslovení 

6) Úvod dopisu 

7) Základní informace, zdůvodnění žádosti 

8) Závěr dopisu 

9) Pozdrav 

Vlastnoruční podpis (u nezletilých žáků je třeba podpis zákonného zástupce i podpis žáka) 

10) Přílohy 
 


